
Sekretaris PSB 2026/2027

Panduan Lengkap Pendaftaran 
Santri/santriwati Baru

PONPES MTA 



Sekretaris PSB 2026/2027

Membuat Akun Pendaftaran

1. Kunjungi situs pondok

2. Halaman utama situs

Buka aplikasi Google atau Chrome di HP Bapak/Ibu.

Ketik "Ponpes MTA" di kolom pencarian.

Pilih hasil paling atas yang bertuliskan 
"Pondok Pesantren MTA: Home".

Setelah website terbuka, Bapak/Ibu akan melihat 
halaman depan dengan background video.

Silakan tekan tombol berwarna hijau yang bertuliskan 
"Daftar Sekarang".
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Membuat Akun Pendaftaran

3. Membaca alur pendaftaran

4. Mengisi data pembuatan akun

Halaman ini berisi informasi jadwal dan tahapan 
pendaftaran.

Silakan dibaca sebentar agar paham alurnya.

Jika sudah siap mendaftar, tekan tombol biru 
bertuliskan "Daftar Disini".

Nama Panggilan: Isi nama panggilan calon santri.

Nama Lengkap Pendaftar: Isi nama lengkap sesuai 
Kartu Keluarga/Akte.

Password (Kata Sandi): Buat kata sandi yang mudah 
diingat (contoh: santri123). Mohon dicatat di kertas 
agar tidak lupa.

Pilih Program Studi: Pilih "Reguler" untuk lulusan 
SD/MI (masa belajar 6 tahun).

Setelah semua terisi, tekan tombol biru "Buat Akun".
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Membuat Akun Pendaftaran

5. Melengkapi data awal

6. Akun berhasil dibuat

Cek kembali Nama Lengkap, pastikan ejaannya 
benar.

Pada bagian Jenis Kelamin, klik panah kecil lalu pilih 
Laki-laki atau Perempuan.

Jika sudah benar, tekan tombol hijau "Simpan & 
Lanjutkan".

Alhamdulillah, akun pendaftaran Bapak/Ibu sudah 
berhasil dibuat.

Akan muncul kotak berwarna hijau muda di bagian 
atas berisi ID Pendaftar.

Silahkan mengingat dan menyimpan email dan 
password tadi yang sudah diisi sebagai login akun 
nanti
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Membuat Akun Pendaftaran

7. Mengenal menu pendaftaran

8. Halaman dashboard (Beranda Akun)

Jika Bapak/Ibu menekan tombol garis tiga di pojok 
kiri atas, akan muncul menu.

Menu ini berfungsi untuk berpindah halaman dengan 
cepat.

Untuk menutup menu ini, cukup tekan tanda silang 
(X).
Silahkan klik Menu Utama untuk proses awal.

Ini adalah halaman utama akun 
Bapak/Ibu.

Status berwarna Kuning (Belum) 
artinya tahap tersebut belum 
dikerjakan.

Langkah selanjutnya adalah 
melakukan pembayaran. Silakan tekan 
tombol "Lanjutkan" pada kotak 
Pembayaran.
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Proses Pembayaran

9. Memulai pembayaran

10. Konfirmasi pembayaran

Akan muncul Nomor VA (Virtual Account) Bank Syariah 
Indonesia (BSI).

Silakan catat nomor tersebut atau tekan tombol "Salin".

(Khusus BSI) Lakukan transfer sebesar Rp 200.000 ke 
nomor tersebut (bisa lewat ATM, Mobile Banking, atau Teller).

Petunjuk cara bayar sudah tersedia lengkap di bagian bawah 
halaman tersebut.

Penting: Perhatikan untuk bank selain BSI
Silahkan transfer antar bank, pilih BSI, kemudian masukkan 
nomor rekening dengan 9007147 + va bsi calon santri
Contoh: 9007147025234261045

Setelah transfer berhasil, kembali ke 
halaman ini dan Refresh (tarik layar ke 
bawah).

Jika status sudah berubah menjadi 
hijau "Diterima/Berhasil", pembayaran 
sudah sukses.

PENTING: Klik tombol "Gabung grup 
WhatsApp" di bagian bawah agar 
masuk ke grup resmi calon santri.
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Pengisian Formulir

11. Masuk menu formulir

12. Mengisi data identitas santri

Tekan tombol garis tiga (Menu) di pojok kiri atas.

Pilih menu "Formulir".

Isi data diri anak sesuai KK dan Akte.

Pastikan NIK dan NISN diisi dengan 
angka yang benar.

Tekan tombol biru "Simpan Data".
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Pengisian Formulir

13. Data santri tersimpan

14. Mengisi data orang tua

Pastikan kotak nomor 1 (Identitas Calon Santri) 
sudah muncul tanda centang hijau.

Lanjut tekan kotak nomor 2: "Identitas Orang Tua/
Wali".

Isi data Ayah dan Ibu satu per satu.

Tekan tombol "Edit" di bawah tulisan 
Ayah terlebih dahulu.



Pengisian Formulir

Alamat Tinggal & Data Sekolah

15. Cek status data orang tua

16. Mengisi alamat tempat tinggal

Pastikan kotak nomor 2 (Identitas Orang Tua) sudah 
mendapat tanda centang hijau.

Pilih menu nomor 3 "Alamat Tempat 
Tinggal".

Isi alamat lengkap sesuai KK (Provinsi 
sampai RT/RW). 
Apabila RT/RW tidak ada bisa di beri 
tanda -

Tekan "Simpan Alamat". Pastikan 
kotak nomor 3 sudah hijau.
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Alamat Tinggal & Data Sekolah

17. Informasi Lainnya (WA, Sekolah, dan Seragam)

18. Nilai rapor

Pilih menu nomor 4 "Informasi Lainnya".

Nomor WhatsApp: Masukkan nomor WA aktif 
yang bisa dihubungi panitia.

Sekolah Asal: Isi nama SD/MI asal.

Seragam Olahraga: Pilih Ukuran seragam dan 
tambah keterangan bila perlu

Tekan “Simpan Data Lainnya”

Masukkan nilai rapor semester terakhir untuk 
mapel B. Indonesia, Matematika, dan IPA.

Tekan "Update".
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Upload Dokumen Penting

19. Masuk menu upload dokumen

20. Pengecekan dokumen

Pilih menu nomor 5 "Upload Dokumen". Siapkan 
foto Akte, KK, Foto Diri, dan NISN di HP.

Klik kolom akta, kemudian pilih gambar atau pdf 
akta kelahiran.

Lakukan yang sama di kolom KK, Foto Calon, 
NISN, BPJS kalau memiliki. (Semua file 
maksimal 2MB).

Setelah semua sudah diisi, silahkan tekan 
“Simpan Semua Dokumen”.

Pastikan di tabel atas sudah ada 4 
baris dokumen yang terdata dan 
ada tulisan di bagian atas 
“Dokumen berhasil diunggah”
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Finalisasi dan Kuisioner

21. Cek ulang isian

22. Mengisi kuisioner

Pilih menu nomor 6 "Cek Ulang Isian".

Pastikan semua status berwarna 
hijau bertuliskan "Lengkap".

Tekan tombol hijau "Selesaikan 
Pendaftaran".

Buka Menu Utama (garis tiga kiri atas), pilih 
"Kuisioner".

Tekan "Mulai Isi Kuisioner".
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Finalisasi dan Kuisioner

23. Jawab sampai tuntas

24. Pendaftaran awal selesai

Jawab pertanyaan dengan jujur.

Geser layar terus ke bawah sampai pertanyaan 
terakhir. Pertanyaannya cukup banyak, mohon 
bersabar.

Tekan "Simpan Jawaban" di bagian paling 
bawah.

Kembali ke Dashboard (Beranda).
Jika kotak Pembayaran, Formulir, dan 
Kuesioner sudah berwarna hijau "Selesai", 
maka pendaftaran Bapak/Ibu sudah 
BERHASIL.

Silahkan selalu memantau grup WhatsApp 
untuk informasi terbaru seputar test 
wawancara dan lainnya.
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Contact Person PSB
WhatsApp: 081329319700 (chat)
Website: mta.ponpes.id
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